
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

การกอสราง การดัดแปลง การร้ือถอน เคล่ือนยาย และการใชสอยอาคารภายในเขตองคการบริหาร

สวนตําบลตองไดรับอนุญาตจากองคการบริหารสวนตําบลเสียกอน จึงจะดําเนินการได ทั้งนี้เพราะองคการบริหาร

สวนตําบลมีหนาที่ควบคุมเพ่ือประโยชนแหงความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การรักษา

คุณภาพส่ิงแวดลอม การผังเมือง การสถาปตยกรรม และการอํานวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชนของผู

อาศัยในอาคาร 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

 ขั้นตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1.  ยื่นคําขออนุญาต ตามแบบ ข.1 1.  งานกอสราง  กองชาง 

2.  ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่ 2.  งานกอสราง  กองชาง 

3.  การพิจารณาออกใบอนุญาต 3.  งานกอสราง  กองชาง 

4.  ออกใบอนุญาต/ชําระคาธรรมเนยีม 4.  งานกอสราง  กองชาง 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา 

1 การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคําขออนญุาตกอสรางอาคารพรอมเอกสาร 

(หมายเหตุ : องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

1  วัน 

2 การพิจารณา 

เจาพนกังานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

(หมายเหตุ : องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

2  วัน 

คู่มือประชาชน 

งานท่ีใหบริการ  :   การขออนุญาตกอสรางอาคาร 

  หนวยงานท่ีรับผิดชอบ :   กองชาง องคการบริหารสวนตําบลขาวสาร 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1.  แบบฟอรมคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (ข.1) จํานวน 1 ชุด 

2.  กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 

 - สําเนาบัตรประชาชนของผูขออนญุาต จํานวน 1 ชุด 

 - สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต จํานวน 1 ชุด 

3.  กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 

 - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน 6 เดือน จํานวน 1 ชุด 

4.  สําเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน, น.ส.3, น.ส.3ก ทุกหนาขนาดเทาฉบับจรงิ จํานวน 1 ชุด 

5.  กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในที่ดินบุคคลอื่น 

 - หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในที่ดิน จํานวน 1 ชุด 

 - สําเนาบัตรประชาชนของเจาของที่ดิน จํานวน 1 ชุด 

 - สําเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดิน จํานวน 1 ชุด 

6.  กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอื่น (ที่ดินตางเจาของ) 

 - หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน จํานวน 1 ชุด 

 - สําเนาบัตรประชาชนของเจาของที่ดินดานที่ชิดเขต จํานวน 1 ชุด 

 - สําเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดินดานที่ชิดเขต จํานวน 1 ชุด 

7.  กรณีเจาของอาคารไมไดมาย่ืนขออนุญาตดวยตนเอง 

 - หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป จํานวน 1 ฉบับ 

 (บุคคลธรรมดา 10 บาท, นิติบุคล 30 บาท) 

8.  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

  (กรณท่ีีเปนอาคารที่มลีักษณะ/ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) จํานวน 1 ฉบับ 

9.  สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม จํานวน 1 ฉบับ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

3 การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวา
ดวยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนที่สัง เขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ. จัดสรรที่ดินฯ 

(หมายเหตุ : องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

7  วัน 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.
1) และแจงใหผูขอ มารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ : องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

35  วัน 
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10. รายการคํานวณโครงสราง (กรณีอาคารมีพ้ืนที่ใชสอยเกิน 150 ตารางเมตร) จํานวน 1 ชุด 

11. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม  

      (กรณีเขาขายองควบคุมตามกฎกระทรวง) จํานวน 1 ฉบับ 

12. สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม จํานวน 1 ฉบับ 

13. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน จํานวน 3 ชุด 

      รายละเอียดมีดังตอไปนี้ 

 13.1 รายการประกอบแปลน 13.2 แผนที่สังเขป  

 13.3 รูปแบบพ้ืน 13.4 รปูดาน 4 ดาน 

 13.5 รูปตัด 2 ดาน 13.6 รูปทรงหลังคา 

 13.7 รูปแบบคาน, คานคอดิน, ฐานราก 13.8 รปูขยายสวนตางๆ ของโครงสราง (คาน,เสา,ฐานราก) 

 13.9 รูปแปลนไฟฟา, สุขาภิบาล 13.10 รายการคํานวณ (กรณเีปนอาคาร 2 ชั้นขึ้นไป) 

กรณี อาคารมีพ้ืนที่ใชสอยไมเกิน 150 ตารางเมตร ใชเฉพาะแผนท่ีสังเขปเทานั้น 

คาธรรมเนียม 

 1.  ใบอนุญาตกอสรางอาคาร ฉบับละ 20 บาท 

 2.  ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบานเรือน ฉบับละ 10 บาท 

 3.  ใบอนุญาตรื้อถอนอาคารบานเรือน ฉบับละ 10 บาท 

 4.  ใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารบานเรือน ฉบับละ 20 บาท 

 5.  ใบรับรองอาคารบานเรือน ฉบับละ 10 บาท 

 6.  ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรบัรอง ฉบับละ 5 บาท 

 7.  คาธรรมเนียมในการตรวจแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร (คิดตามพ้ืนที่ของอาคาร) 

 - อาคารสูงไมเกิน 2 ชั้น หรือสูงไมเกิน 12 เมตร คาธรรมเนียมอัตราตารางเมตรละ 50 สตางค 

- อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แตไมเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร คาธรรมเนียมอัตรา

ตารางเมตรละ 2 บาท 

- อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรอืสูงเกิน 15 เมตร คาธรรมเนียมอัตราตารางเมตรละ 4 บาท 

- อาคารประเภทตองมีพ้ืนที่รับน้ําหนักบรรทุกชั้นไดชั้นหนึ่งเกิน 500 กก. ตอหนึ่งตารางเมตร 

คาธรรมเนียมอัตราตารางเมตรละ 4 บาท 

- พื้นท่ีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ คาธรรมเนียมอัตราตารางเมตรละ 50 สตางค 

- ปาย คาธรรมเนียมอัตราตารางเมตรละ 4 บาท 

- อาคารประเภทซึ่งตองวัดความยาว เชน ทางหรือทอระบายน้ํา ร้ัว หรือกําแพง คาธรรมเนียมอัตรา

เมตรละ 1 บาท 

การตออายุใบอนุญาต 

 ใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคล่ือนยายอาคารจะมีอายุตามที่กําหนดไวในใบอนุญาตเทานั้น 

ถาผูไดรับใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต จะตองยื่นคําขอตออายุตอเจาพนักงานทองถ่ินกอน

ใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ 
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การรับเร่ืองรองเรียน 

 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ 

  

  

 

  

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ  

 พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522   

บริการประทับใจ ใส่ใจประชาชน 


