
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

การกอสราง การดัดแปลง การร้ือถอน เคล่ือนยาย และการใชสอยอาคารภายในเขตองคการบริหาร

สวนตําบลตองไดรับอนุญาตจากองคการบริหารสวนตําบลเสียกอน จึงจะดําเนินการได ทั้งนี้เพราะองคการบริหาร

สวนตําบลมีหนาที่ควบคุมเพ่ือประโยชนแหงความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การรักษา

คุณภาพส่ิงแวดลอม การผังเมือง การสถาปตยกรรม และการอํานวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชนของผู

อาศัยในอาคาร 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

 ขั้นตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1.  ยื่นคําขออนุญาต ตามแบบ ข.1 1.  งานกอสราง  กองชาง 

2.  ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่ 2.  งานกอสราง  กองชาง 

3.  การพิจารณาออกใบอนุญาต 3.  งานกอสราง  กองชาง 

4.  ออกใบอนุญาต/ชําระคาธรรมเนยีม 4.  งานกอสราง  กองชาง 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา 

1 การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคําขออนญุาตกอสรางอาคารพรอมเอกสาร 

(หมายเหตุ : องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

1  วัน 

2 การพิจารณา 

เจาพนกังานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

(หมายเหตุ : องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

2  วัน 

คู่มือประชาชน 

งานท่ีใหบริการ  :   การขออนุญาตกอสรางอาคาร 

  หนวยงานท่ีรับผิดชอบ :   กองชาง องคการบริหารสวนตําบลขาวสาร 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1.  แบบฟอรมคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (ข.1) จํานวน 1 ชุด 

2.  กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 

 - สําเนาบัตรประชาชนของผูขออนญุาต จํานวน 1 ชุด 

 - สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต จํานวน 1 ชุด 

3.  กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 

 - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน 6 เดือน จํานวน 1 ชุด 

4.  สําเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน, น.ส.3, น.ส.3ก ทุกหนาขนาดเทาฉบับจรงิ จํานวน 1 ชุด 

5.  กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในที่ดินบุคคลอื่น 

 - หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในที่ดิน จํานวน 1 ชุด 

 - สําเนาบัตรประชาชนของเจาของที่ดิน จํานวน 1 ชุด 

 - สําเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดิน จํานวน 1 ชุด 

6.  กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอื่น (ที่ดินตางเจาของ) 

 - หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน จํานวน 1 ชุด 

 - สําเนาบัตรประชาชนของเจาของที่ดินดานที่ชิดเขต จํานวน 1 ชุด 

 - สําเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดินดานที่ชิดเขต จํานวน 1 ชุด 

7.  กรณีเจาของอาคารไมไดมาย่ืนขออนุญาตดวยตนเอง 

 - หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป จํานวน 1 ฉบับ 

 (บุคคลธรรมดา 10 บาท, นิติบุคล 30 บาท) 

8.  หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

  (กรณท่ีีเปนอาคารที่มลีักษณะ/ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) จํานวน 1 ฉบับ 

9.  สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม จํานวน 1 ฉบับ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

3 การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวา
ดวยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนที่สัง เขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ. จัดสรรที่ดินฯ 

(หมายเหตุ : องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

7  วัน 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.
1) และแจงใหผูขอ มารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ : องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

35  วัน 
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10. รายการคํานวณโครงสราง (กรณีอาคารมีพ้ืนที่ใชสอยเกิน 150 ตารางเมตร) จํานวน 1 ชุด 

11. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม  

      (กรณีเขาขายองควบคุมตามกฎกระทรวง) จํานวน 1 ฉบับ 

12. สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม จํานวน 1 ฉบับ 

13. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน จํานวน 3 ชุด 

      รายละเอียดมีดังตอไปนี้ 

 13.1 รายการประกอบแปลน 13.2 แผนที่สังเขป  

 13.3 รูปแบบพ้ืน 13.4 รปูดาน 4 ดาน 

 13.5 รูปตัด 2 ดาน 13.6 รูปทรงหลังคา 

 13.7 รูปแบบคาน, คานคอดิน, ฐานราก 13.8 รปูขยายสวนตางๆ ของโครงสราง (คาน,เสา,ฐานราก) 

 13.9 รูปแปลนไฟฟา, สุขาภิบาล 13.10 รายการคํานวณ (กรณเีปนอาคาร 2 ชั้นขึ้นไป) 

กรณี อาคารมีพ้ืนที่ใชสอยไมเกิน 150 ตารางเมตร ใชเฉพาะแผนท่ีสังเขปเทานั้น 

คาธรรมเนียม 

 1.  ใบอนุญาตกอสรางอาคาร ฉบับละ 20 บาท 

 2.  ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบานเรือน ฉบับละ 10 บาท 

 3.  ใบอนุญาตรื้อถอนอาคารบานเรือน ฉบับละ 10 บาท 

 4.  ใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารบานเรือน ฉบับละ 20 บาท 

 5.  ใบรับรองอาคารบานเรือน ฉบับละ 10 บาท 

 6.  ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรบัรอง ฉบับละ 5 บาท 

 7.  คาธรรมเนียมในการตรวจแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร (คิดตามพ้ืนที่ของอาคาร) 

 - อาคารสูงไมเกิน 2 ชั้น หรือสูงไมเกิน 12 เมตร คาธรรมเนียมอัตราตารางเมตรละ 50 สตางค 

- อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แตไมเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร คาธรรมเนียมอัตรา

ตารางเมตรละ 2 บาท 

- อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรอืสูงเกิน 15 เมตร คาธรรมเนียมอัตราตารางเมตรละ 4 บาท 

- อาคารประเภทตองมีพ้ืนที่รับน้ําหนักบรรทุกชั้นไดชั้นหนึ่งเกิน 500 กก. ตอหนึ่งตารางเมตร 

คาธรรมเนียมอัตราตารางเมตรละ 4 บาท 

- พื้นท่ีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ คาธรรมเนียมอัตราตารางเมตรละ 50 สตางค 

- ปาย คาธรรมเนียมอัตราตารางเมตรละ 4 บาท 

- อาคารประเภทซึ่งตองวัดความยาว เชน ทางหรือทอระบายน้ํา ร้ัว หรือกําแพง คาธรรมเนียมอัตรา

เมตรละ 1 บาท 

การตออายุใบอนุญาต 

 ใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคล่ือนยายอาคารจะมีอายุตามที่กําหนดไวในใบอนุญาตเทานั้น 

ถาผูไดรับใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต จะตองยื่นคําขอตออายุตอเจาพนักงานทองถ่ินกอน

ใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ 
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การรับเร่ืองรองเรียน 

 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ 

  

  

 

  

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ  

 พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522   

บริการประทับใจ ใส่ใจประชาชน 


